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Pracownik Biurowy - Kurs Online. Cata Polska
http://www.mg-edu.pl

kurs internetowy

Marzysz o pracy w biurze, a twoja aktualna wiedza jest niewystarczajaca? Mamy rozwiazanie! Zapraszamy do udziatu w kursie Pracownik administracyjno-biurowy
Poprzez udziat w kursie uzyskasz wiedze i kompetencje niezbedne migdzy innymi do: Prawidtowego wykonywania zadan sekretarskich Redagowania pism Obstugi
klienta w biurze Prowadzenia rozméw telefonicznych Poznasz tez zasady obiegu dokumentéw i dziatania instrukcji kancelaryjnej. Po zakoriczeniu nauki bgdziesz
przygotowanal/y po podjgcia pracy w charakterze pracownika biurowego. Nowo nabyta wiedza i podwyzszone kompetencje zostang potwierdzone powszechnie
honorowanymi dokumentami - certyfikatem i zaswiadczeniem MEN Catos¢ kursu odbywa si¢ online dzigki czemu mozna zyskaé nowe umiejetnosci bez uszczerbku
na codziennych obowiazkach Organizatorem kursu jest Niepubliczna Placéwka Ksztatcenia Ustawicznego Centrum szkolei MG-edu posiadajaca wieloletnie
doswiadczenie w ksztatceniu dorostych. Szczegéty oferty dostgpne na stronie internetowe;j https://mg-edu.pl
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